ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA - MT
GESTAO 2025/2028

ANEXO -1
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).
1.1 A presente dispensa de licitagdo tem por objeto aquisi¢ao de materiais de expediente e

escritorio para suprir as necessidades da Camara Municipal de Rondolandia-MT, conforme

especificagdes e quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia.

. . V. V.
ITEM | CODIGO ESPECIFICACAO UND | QUANT | [\1TARIO | TOTAL
1. | 00075694 [AGENDA - DO TIPO PERMANENTE,| UND 25
GRAMATURA: 60 G/M2, COMPRIMENTO:
170 MM, LARGURA: 240 MM,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CAPA

DURA

2. | 168105-2 | ALMOFADA PARA CARIMBO -| UND 04
ACONDICIONADA EM  ESTOJO DE
PLASTICO PARA TRODAK 4724, NA COR
PRETA, NO TAMANHO MEDIO.

3. | 198856-5 | BLOCO DE PAPEL PARA ANOTACOES -| UND 70
AUTO COLANTE, COM 100 FOLHAS,
PESANDO 75G/M2, MEDINDO (76 X 102)
MM, NA COR VERDE

4. | 196692-8 | BORRACHA - COMPOSTA DE BORRACHA | CX 04
NATURAL E ESTIRENO BUTADENO, PARA
LAPIS GRAFITE, NO FORMATO
RETANGULAR, CAIXA 40 UNIDADES, NA

COR BRANCA
5. | 00054058 | CAIXA ARQUIVO MORTO DE PLASTICO | UND 70
AZUL
6. | 00038761 | CALCULADORA 12 DIGITOS UND 10
7. | 162894-1 | CANETA MARCA TEXTO - EM PLASTICO | UND 10

RIGIDO E OPACO, 5 MM, VERDE
FLUORESCENTE CX 12 UNIDADES

8. | 00028642 | CANETA ESFEROGRAFICA AZUL CX COM | CX 10
50 UND

9. | 325691-0 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA CX| CX 05
COM 50 UND

10.| 153527-7 | CARTOLINA - PESANDO CARTOLINA,| UND 250
MEDINDO 50 X 66 CM, CORES VARIADAS

11.] 00068166 | CARTUCHO DE TINTA PARA IMPRESSORA | UND 10
- PRETO, REF. MLT-D111S, PARA
IMPRESSORA SAMSUNG XPRESS M2020W,
E COMPATIVEL, NOVO, VALIDADE: 12
MESES

12.| 53726-8 |CLIPE - ACO, PARALELO, GALVANIZADO, | CX 10
2 CAIXA 100 UNID.

13.] 323604-8 |CLIPE - EM ACO INOX, PARALELO,| CX 10
ACABAMENTO GALVANIZADO,4/0, CAIXA
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COM 100 UND

14.] 422891-0 | COLA - LIQUIDA, ATOXICA, ADESIVO A| UND 35
BASE DE PVA, NA COR BRANCA,
SECAGEM RAPIDA, PARA COLAR PAPEL,

90 GRAMAS
15.| 14053-8 | COLCHETE —N° 08 COM 100 UND CcX 05
16.] 323656-0 | COLCHETE N° 12 COM C 100 UND CcX 10
17.] 323654-4 | COLCHETE N° 15 COM C 100 UNID CcX 05
18.] 339929-0 | CORRETIVO 18 ML UND 12
19.] 176751-8 | ENVELOPE DE PAPELARIA - SULFITE,| CX 05

SACO, SEM IMPRESSAO, 26X36CM, COM
ABA, PARDO. CAIXA 100 UNIDADE

20.] 430234-6 | ENVELOPE - TIPO SACO, EM PAPEL| CX 04
KRAFT, MEDINDO 24CMX34CM, NA COR
OURO, CAIXA 100 UNIDADE

21.| 00068473 |ESTILETE - COM CORPO ACRILICO,| UND 10
LAMINA 18,29 MM

22. 4670-1 |EXTRATOR DE GRAMPOS - EM ACO| UND 05
CROMADO, TIPO ESPATULA

23.| 190607-0 | FITA ADESIVA CREPE 45 MT UND 25

24.] 00080318 | GRAMPEADOR MEDINDO 12CM | UND 08

COMPRIMENTO X 05CM ALTURA X 3,5CM
LARGURA, PARA GRAMPO 26/6, COM
CAPACIDADE MINIMA PARA GRAMPEAR
20 FOLHAS DE PAPEL 75 G/M2;

25.| 125781-1 | GRAMPEADOR INDUSTRIAL - TIPO| UND 02
MANUAL, COM CAPACIDADE PARA 61
GRAMPOS, TIPO 106/6

26.| 168160-5 | GRAMPO PARA GRAMPEADOR - DE| CX 02
ARAME DE ACO COBREADO, MEDINDO
106/6, 5000 UND

27.] 18338-5 | GRAMPO PARA GRAMPEADOR - DE| CX 05
ARAME DE ACO COBREADO, MEDINDO
26/6, 5000 UND

28.| 300651-4 |LAPIS - FORMATO REDONDO PARA| CX 02
TECIDO, NA COR PRETA N.2, MEDINDO
170 MM CX COM 50 UND
29. 375968-7 | LIVRO ATA 100 FOLHAS UND 10
30.] 00010318 | LIVRO DE PROTOCOLO UND 02
31.|] 00078813 | MOUSE OPTICO COM FIO - USB UND 06
32.] 159875-9 | MOUSE OPTICO SEM FIO UND 12
33.| 322741-3 |PAPEL CERTIFICADO / DIPLOMA -| PCT 10

CERTIFICADO NO FORMATO (29 X 21) CM,
COM 04 CORES, PAPEL A4 COM 50
UNIDADES
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34.] 322696-4 |[PAPEL SULFITE - FORMATO A4,75G/M2,| CX 24
NA COR BRANCA COM 500 FOLHAS CADA
CAIXA 10 RESMA (c6d.: 777)

35.1 330990-8 | PERCEVEJO CX COM 75 UND CcX 16

36.[ 00036806 | REFIL PARA CARTUCHO DE IMPRESSORA | KIT 08
- EPSON L3150, KIT COM 4 REFIS DE TINTA
PARA, AS CORES PRETO, CIANO,

AMARELO E MAGENTA
37.| 324767-8 | REGUA COM 30 CM. TRANSPARENTE UND 10
38.| 312485-1 | TECLADO PARA COMPUTADOR UND 06
39. 0002193 | TONER - IMPRESSORAS HP LASERJET PRO | UND 08
MFP M426FDW / M426D / M426DW /
M402DN / M402DW
40.] 00021097 | TONER - PARA IMPRESSORA | UND 10

MULTIFUNCIONAL, MARCA HP, PARA
MODELOS HP LASERJET PRO M402, HP

LASERIJET PRO M426

41.] 177606-1 | TONNER PARA MAQUINA COPIADORA -| UND 10
COPIADORA, HP/LASERJET SERIE 1015
REFERENCIA Q2612A

42.]1 177609-6 | TONNER PARA MAQUINA COPIADORA -| UND 10

COPIADORA,  HP/LASERJET  SERIES
1100/1100A,  REFERENCIA C4092A,
RENDIMENTO PARA 2500 PAGINAS (COR
PRETA).

1.2. Em atendimento ao art. 35 do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR/2024, de 03/01/2024,

declara-se que os objetos desta contratagdo ndo se enquadram como sendo de bem de luxo.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da homologagdo, na
forma do artigo 105 da Lei n. 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ ( ), conforme custos unitarios opostos na
tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Fundamenta-se a contratagdo por intermédio do procedimento de contratacdo direta,
mediante licitacdo dispensavel em razdo do valor, nas disposi¢des do Decreto Municipal n°
243/GAB/PMR/2024 ¢ fulcro no inciso II, do art. 75, da Lei n. 14.133/2022.

2.2. O valor da despesa, conforme constante do escopo acima, totalizou R$( ), inferior ao valor
definido na Lei Federal n. 14.133/2021 em relag@o ao inciso II do Art. 75, conforme atualizacdo dos
valores estabelecidos no Decreto Federal n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025, portanto, apto

ao enquadramento na espécie.
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2.3. O valor indicado, baseou-se nas cotacdes preliminares de pregos realizada pela Camara
Municipal de Rondolandia, o que revelou a possibilidade da compra ser realizada mediante
licitagdo dispensavel, muito embora, prescinda, ainda, de verificagdo e conformacao aos de
mercado pelo Departamento de Compras, em cumprimento ao Art. 6° da Lei Municipal n. 87,
de 23/12/2005 com as alteragdes dadas pela Lei Municipal n. 390, de 27/04/2017.
2.4. Na presente contratacao, ¢ admissivel a substituicdo do Estudo Técnico Preliminar-ETP
pelo presente Termo de Referéncia, conforme Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de 03 de
janeiro de 2023, artigo 22, inc. I'V:
Art. 21. Em ambito municipal, a elabora¢do do Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos seguintes casos:
I - Contratacdo de obras, servicos, compras e locacdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I, II, III, VII, VIII, IX, XI, XIII, XIV,
XV e nas alineas "a", "b", "c¢", "d", "j" e "k" do inciso IV, da Lei n°® 14.133,
de 2021, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma de
contratacao;
2.5. A despesa pode ser classificada como natureza irrelevantes, conforme previsto no artigo
31, da Lei Municipal n. 570 de 20/12/203 (LDO-2024) dispde:
Art.31. Para os efeitos do art. 16 da Lei Complementar no 101, de 2000:
I- as especificagdes nele contidas integrardo o processo administrativo de
que trata o art. 38 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como os
procedimentos de desapropriacdo de imoveis urbanos a que se refere o §3°
do art. 182 da Constituicao;

IT - entende-se como despesas irrelevantes, para fins do §3° do Art. 16 da

LRF aquelas cujo valor ndo ultrapasse, para bens e servigos, os limites dos
incisos I e II do art. 24 da Lei no 8.666, de 1993;
I11- Podera ser aplicada a Lei Federal no 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.6. Portanto, na forma do inciso IV, do art. 21 do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de
03/01/2024, declaro a dispensabilidade do ETP, substituindo-o pelo presente Termo de
Referéncia que trata o Art. 6°, XXIII da NLL, bem como, que ocorra na forma de licitagdo
dispenséavel, em razao do valor, com fundamento no inc. II do art. 75 da Lei n. 14.133/21 c/c
art. 21, inciso IV do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de 03/01/2024.

2.7. Quanto a necessidade da contratacdao, justifica-se pela necessidade continua de
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suprimento de materiais de expediente e escritdrio indispensaveis a execucao das atividades
administrativas, legislativas e institucionais da Camara Municipal de Rondolandia-MT,
incluindo a elaboragdo de documentos oficiais, atendimento ao publico, organizagdo de
arquivos, apoio as sessdes plenarias e demais rotinas internas, assegurando a regularidade da
prestacao dos servicos publicos.

2.8. Ressalta-se que a auséncia desses materiais comprometeria diretamente o funcionamento
dos setores administrativos, podendo ocasionar prejuizos a eficiéncia, a continuidade dos
servigos € ao cumprimento das atribui¢cdes legais do Poder Legislativo Municipal. Dessa
forma, a aquisi¢do mostra-se necessaria, proporcional e alinhada ao interesse publico,
garantindo condic¢des adequadas de trabalho e suporte as atividades finalisticas da Camara.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).

3.1. O objeto da contratagdo, solucionara as demandas da Camara Municipal.

3.2. No presente caso, a contratagio NAO exigira, manutencio e assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. A contratacdo devera observar em relagdo aos bens adquiridos, s€ se enquadram como
comum e cujos padroes de desempenho e qualidade possam, objetivamente serem definidos
por meio de especificacdes usuais de mercado.

4.2. Na presente contratacdo, ndo sera admitida a indicagdo das caracteristicas ou modelos
do(s) objeto(s), porém, serdo realizados levantamento de mercado que possam sugerir a
obtencdo de propostas, as mais vantajosas para administragdo, com a preservacdo da
qualidade dos produtos.

4.3. Os materiais objeto da aquisicdo deverdo ser entregues no prazo estabelecido, apds a
solicitagdo, diretamente no Almoxarifado.

4.4. O fornecimento dos bens serd de forma fracionada, de acordo com a necessidade da
contratante ¢ mediante a expedicao da solicitagdo, pedido ou Nota de Empenho, conforme o
caso.

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por tratar-se de produtos de pronta entrega.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021).

5.1. Os bens serdo entregues, de forma fracionada, contados do recebimento da Solicitacao,
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pedido ou nota de empenho, no prazo de 5 (cinco) dias.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos (5) cinco dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os itens deverdo ser entregues no Municipio de Rondolandia/MT, no enderego do
Almoxarifado da Camara Municipal.

5.4. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de (03) trés dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta.

5.5. Os itens serdo considerados recebidos definitivamente, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

5.6. Na hipdétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

5.8. A empresa Contratada devera ser responsavel pela validade, qualidade e seguranca dos
produtos.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso
II1, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. Tratando-se de material de consumo, o prazo de garantia contratual dos itens,
complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 3 (trés) meses, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma

Palacio Rosa Moreira de Quadros - Sede do Legislativo do Municipio de Rondolidndia-MT
Av. Joana Alves de Oliveira, s/n°, Centro, Rondolindia-MT, CEP 78.338-000



ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA - MT

GESTAO 2025/2028
sy sy

de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, da
Céamara Municipal, com as atribui¢des definidas neste Termo de Referéncia, designado pela
Portaria de n°. 003/GAB/CMR/2026, Sr. Arlen Guilherme, em cumprimento ao art. 117,
caput, Lei n° 14.133/2021.

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicagdes entre o O0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.8. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo a
Regularidade Fiscal da empresa, sendo: a) Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e Regularidade Contribuicdes

Previdenciarias; b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); c) Certidio Negativa de
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Débitos Trabalhistas (CNDT).
7.10. O pagamento serd efetuado pela Camara de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
consecutivos, contado da data de protocolizagdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos
documentos comprobatorios, conforme item 7.9.
7.11. O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria, emitida através da Cooperativa
SICOOB, creditada em conta corrente da licitante vencedora.
7.12. A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descricdo completa dos a
dos servigos prestados a esta Camara Municipal, além do nimero da conta, agéncia e nome do
banco onde devera ser realizado o pagamento.
7.13. Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas a contratada, para as necessarias correcdes, com as informagdes que motivaram
sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentagdo das notas fiscais/faturas.
7.14. Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades e obrigacdes, nem
implicara aceita¢ao definitiva da aquisi¢do dos produtos.
7.15. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao
de responsabilidade do Contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)
8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipodtese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n. 243/GAB/PMR, de 03 de Janeiro de 2024.
8.2. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao
que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do TCE/MT;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as

sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
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proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte da
empresa apontadas no Relatorio de Ocorréncias da PGM.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.7. Para fins de contrata¢do, deverd observar os requisitos de Habilitagdo Juridica, fiscal,
social e trabalhista.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Camara Municipal a conta da seguinte dotagao:

Orgdo: 01 — Camara Municipal

Unidade: 01 — Gestao da Camara Municipal

Projeto Atividade: 2100 — Manutencdo com a Camara Municipal

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 15000000 — Material de Consumo

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Rondolandia-MT, 22 de janeiro de 2026.

ADRIANA OLIVEIRA BARROSO
Presidente da Camara Municipal
Rondolandia-MT

Servidor responsavel pelo TR.

ARLEN GUILHERME
Fiscal de Contratos
PORTARIA N° 003/GAB/CMR/2026
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